
 
 

1 
 

REGULAMIN ORGANIZACJI  I  PROWADZENIA   KWALIFIKACYJNYCH   

KURSÓW  ZAWODOWYCH W ZESPOLE SZKÓŁ  ROLNICZYCH  

IM. BISKUPA IGNACEGO BŁAŻEJA KRASICKIEGO W SMOLAJNACH 

 

I. Podstawa prawna: 

1. art. 109, art. 117 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (tekst jedn. Dz. 

U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.) 

2. art. 87 i art. 88 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o zmianie ustawy Prawo oświatowe, 

ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2245) 

3. §24 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie 

kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 652) 

4. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie 

ogólnych celów i zadań kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz 

klasyfikacji zawodów szkolnictwa branżowego (Dz. U. poz. 316, z późn. zm.) 

5. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie 

podstaw programowych kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz 

dodatkowych umiejętności zawodowych w zakresie wybranych zawodów szkolnictwa 

branżowego (Dz. U. poz. 991, z późn. zm.) 

6. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w dnia 22 lutego 2019r. w sprawie 

praktycznej nauki zawodu (Dz. U. poz.391) 

7. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019r. w sprawie 

szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz 

egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U.poz.1707). 

 

II. Do kogo skierowana jest forma kształcenia na kwalifikacyjnych kursach 

zawodowych 

1. Słuchaczy liceum ogólnokształcącego dla dorosłych. 

2. Absolwentów wszystkich typów szkół od 8 klasowych szkół podstawowych, 

gimnazjów, poprzez wszystkie typy szkół ponadgimnazjalnych, szkoły policealne. 
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3. Absolwentów studiów wyższych, dla których zdobyty zawód nie daje miejsca na 

rynku pracy. 

4. Bezrobotnych , którzy pragną uzyskać kwalifikacje umożliwiające im uzyskanie 

pracy. 

5. Pracowników, którzy planują karierę zawodową w innym zawodzie. 

6. Dorosłych pracujących od wielu lat w określonym zawodzie, pragnących nabyć 

wiedzę i umiejętności zawodowe wymagane przez pracodawcę często niedostępne w 

szkole przed wieloma laty. 

 

III. Organizacja kursu 

1. Zajęcia odbywają się zgodnie z harmonogramem planu zajęć. 

2. Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem kursu. 

3. Zajęcia teoretyczne kursu odbywają się w salach dydaktycznych w Zespole Szkół 

Rolniczych w Smolajnach z siedzibą w Dobrym Mieście, oraz w warsztatach 

służących praktycznej nauce zawodu w Smolajnach. 

4. Zajęcia w formie zaocznej odbywają się co 2 tygodnie przez 2 - 3 dni, a w 

uzasadnionych przypadkach co tydzień przez 2 dni. 

5. Jednostka lekcyjna zajęć teoretycznych trwa 45 minut. 

6. Dla formy zaocznej minimalna liczba godzin nie może być mniejsza niż 65% 

minimalnej liczby godzin kształcenie zawodowego w danej kwalifikacji. 

7. Słuchacze kursu klasyfikowani są na koniec kursu, minimum 6 tygodni przed 

przystąpieniem do egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie. Klasyfikacja 

odbywa się podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej Klasyfikacyjnej dla słuchaczy 

KKZ. 

8. Przebieg kursu dokumentowany jest w: 

a) dziennikach zajęć (dziennik elektroniczny Librus), gdzie należy odnotować imiona i 

nazwiska słuchaczy kwalifikacyjnych kursów zawodowych, liczbę godzin zajęć, 

tematy zajęć, obecność słuchaczy, 

b) protokołach zaliczenia, 

c) ewidencji wydanych zaświadczeń o ukończonym kursie. 
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9. Dyrektor Szkoły wyznacza spośród nauczycieli prowadzących zajęcia na kursie 

kierownika danego KKZ, oraz opiekuna danego semestru KKZ.  

10. Kadra dydaktyczna prowadząca zajęcia na kursie posiada kwalifikacje określone 

odpowiednio w przepisach wydanych na podstawie art.9 ust.2 ustawy z dnia 26 

stycznia 1982r. – Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz.674, z późn.zm.) lub 

na podstawie art.70 ust.4 ustawy Kwalifikacje zawodowe kadry dydaktycznej są 

odpowiednie do rodzaju prowadzonego kształcenia na kursie. 

11. Wymagania, które musi spełnić placówka organizująca kurs, umożliwiające 

przystąpienie do egzaminu zawodowego. 

12. Kwalifikacyjny kurs zawodowy musi być zgłoszony do okręgowej komisji 

egzaminacyjnej odpowiedniej do miejsca prowadzenia kursu (OKE w Łomży) w 

terminie 14 dni od dnia rozpoczęcia.  

13. Zaświadczenie o ukończeniu kursu kwalifikacyjnego będzie uznane przez OKE jeśli 

zostaną spełnione wymagania określone w przepisach prawa oświatowego: 

a) Program KKZ musi obejmować kształcenie praktyczne realizowane w formie 

stacjonarnej (nie dopuszcza się realizacji w całości w formie zdalnej np. e-learning). 

b) Zaliczenie KKZ musi odbyć się w formie stacjonarnej. 

c) Program KKZ musi być realizowany w określonej liczbie godzin. 

 

IV. Nabór 

1. Kandydaci ubiegający się o przyjęcie na kurs zobowiązani są złożyć wniosek o 

przyjęcie na kwalifikacyjne kursy zawodowe w formie papierowej w sekretariacie 

szkoły (wg wzoru umieszczonego na stronie internetowej szkoły) oraz zaświadczenie 

od lekarza medycyny pracy o zdolności do podjęcia nauki w zawodzie. 

2. O zakwalifikowaniu na kurs decyduje powołana przez Dyrektora ZSR Komisja 

Rekrutacyjna. 

3. Podstawą przyjęcia jest kolejność zgłoszeń. 

4. Organizator zastrzega sobie prawo do odwołania kursu przy niewystarczającej liczbie 

słuchaczy. 
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5. Liczba słuchaczy uczestniczących w kwalifikacyjnym kursie zawodowym 

prowadzonym przez publiczne szkoły, wynosi co najmniej 20 . 

6. Za zgodą organu prowadzącego liczba słuchaczy może być mniejsza niż 20. 

 

V. Prawa i obowiązki uczestnika kursu 

1. Uczestnicy kursu zwani dalej słuchaczami mają prawo do: 

a) zdobywania wiedzy i właściwie zorganizowanego procesu kształcenia, 

b) uzyskania informacji dotyczącej organizacji kursu. 

2. Słuchacze zobowiązani są: 

a) znać i przestrzegać postanowienia regulaminu kursu, 

b) uczestniczyć w zajęciach przewidzianych programem kursu, 

c) dbać o dobre imię szkoły, 

d) odnosić się z szacunkiem do prowadzących zajęcia oraz innych pracowników 

szkoły, 

e) przestrzegać obowiązujących w pracowniach przepisów BHP i PPOŻ, 

3. Słuchacz kwalifikacyjnego kursu zawodowego zostaje skreślony z listy uczestników w 

przypadku: 

a) niepodjęcia kursu w terminie miesiąca od rozpoczęcia kursu, 

b) braku zaliczeń z wymaganych programem kursu zajęć, 

c) braku wymaganych dokumentów, 

d) w przypadku opuszczenia w danym semestrze co najmniej 50% czasu 

przeznaczonego na obowiązkowe zajęcia edukacyjne przewidziane w szkolnym 

planie nauczania, 

e) skreślenie słuchacza dokonuje się na podstawie uchwały Rady Pedagogicznej i 

decyzji Dyrektora Szkoły. 

 

VI. Zakres obowiązków nauczycieli prowadzących zajęcia na kursie 

1. Nauczyciele prowadzący zajęcia mają obowiązek realizować program kursu zgodnie z 

planem zajęć. 
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2. Prowadzący zajęcia maja obowiązek przedstawić wymagania i kryteria zaliczania 

materiału nauczania. 

3. Prowadzący zajęcia mają prawo zgłaszania do kierownika kursu wszelkich uwag 

dotyczących organizacji i przebiegu zajęć. 

4. Na początku semestru nauczyciele poszczególnych przedmiotów informują słuchaczy 

o: 

a) wymaganiach edukacyjnych niezbędnych do uzyskania zaliczenia przedmiotu,  

wynikających ze szkolnego planu nauczania, 

b) sposobach sprawdzania osiągnięć edukacyjnych słuchaczy. 

5. Opiekun semestru ma obowiązek rozwiązywać problemy kursantów i prowadzących 

zajęcia związane z procesem dydaktycznym. 

6. Opiekun semestru ma obowiązek przedstawić słuchaczom kursu cel, program i 

organizację kursu oraz szczegółowy plan zajęć objętych programem. 

7. Opiekun semestru informuje słuchaczy na początku każdego kursu o zasadach 

organizacji i zaliczania kursu. 

8. Kierownik kursu ma obowiązek nadzorowania przebiegu, poziomu i sposobu 

prowadzenia zajęć dydaktycznych. 

9. Kierownik kursu ma obowiązek rozwiązywać problemy uczestników kursu i 

nauczycieli prowadzących zajęcia związane z procesem dydaktycznym. 

10. Kierownik kursu ma obowiązek przedstawić uczestnikom kursu cel, program i 

organizację kursu oraz szczegółowy plan zajęć. 

11. Kierownik kursu skreśla w określonych przypadkach słuchaczy z listy kursantów  

 

VII. Zasady oceniania 

1. Zaliczenia semestru przez słuchacza dokonuje się na zakończenie kursu, lub 

zakończenie nauczania danego przedmiotu w przypadkach jeśli przedmiot kończy się 

wcześniej niż na koniec kursu. 

2. Na kursie nie ocenia się zachowania. 

3. Podstawą zaliczenia kursu jest co najmniej 50%, potwierdzona w dzienniku obecność 

na zajęciach edukacyjnych, oraz zaliczenie wszystkich przedmiotów z programu 



 
 

6 
 

nauczania dla danej kwalifikacji, potwierdzone wpisem do karty zaliczeniowej 

kursanta. 

4. Egzamin zaliczeniowy na koniec kursu z określonych przedmiotów nie jest oceniany 

w skali sześciostopniowej, a jedynie w formie zaliczenia wpisanego do protokołu. 

5. Egzamin zaliczeniowy będzie się odbywać na przedostatnim zjeździe zajęć KKZ. 

6. Słuchacz, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpił do egzaminu 

końcowego, może zdawać egzamin w terminie wyznaczonym przez Dyrektora  

placówki 

 

VIII. Praktyka zawodowa, zajęcia praktyczne 

1. W przypadku, gdy kwalifikacyjny kurs zawodowy kształci w zawodzie, w którym 

wymagana jest praktyka zawodowa, słuchacze są zobowiązani odbyć praktykę, zajęcia  

w wymiarze określonym w podstawie programowej w czasie trwania kształcenia na 

kwalifikacyjnym kursie zawodowym. 

2. Miejsce odbywania praktyki, wybierają słuchacze, kierując się profilem i zakresem 

działalności pracodawcy oraz programem. 

3. Zaliczenia praktyk zawodowych, dokonuje opiekun kursu w oparciu o zaświadczenie 

wystawione i podpisane przez pracodawcę. 

4. Praktyka zawodowa dla słuchaczy KKZ odbywa się w drugim semestrze kursu. 

 

IX. Postanowienia końcowe 

1. Słuchacz zalicza kwalifikacyjny kurs zawodowy, jeśli ze wszystkich przedmiotów 

objętych szkolnym planem nauczania uzyska zaliczenie. 

2. Słuchaczowi, który ukończył kwalifikacyjny kurs zawodowy w ZSR w Smolajnach 

wystawia się zaświadczenie ukończenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego. 

3. Zaświadczenie o ukończeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego wydawane jest na 

podstawie § 9 ust. 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 

2012 r. (Dz.U. Nr 34, poz. 186) w sprawie kształcenia ustawicznego w formach 

pozaszkolnych. 

4. Zaświadczenie jako druk ścisłego zarachowania podlega rejestracji. 
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5. Zaświadczenie o ukończeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego wystawia 

uprawniony pracownik sekretariatu w terminie 7 dni od terminu zakończenia kursu. 

6. Słuchacz, który uzyskał zaświadczenie o ukończeniu kursu, może przystąpić do 

egzaminu potwierdzającego kwalifikację w zawodzie w którym ukończył KKZ, po 

wcześniejszym złożeniu deklaracji o przystąpieniu do egzaminu. 

 

 

Regulamin zatwierdzony Uchwała Rady Pedagogicznej 5/6/2019/2020 z dnia 15.01.2020 

 

 


